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ВСТУПЛЕНИЕ
Управление записи актов гражданского состояния администрации города Перми (далее – Управление ЗАГС) является функциональным органом администрации города Перми, осуществляющим государственные  полномочия, переданные Российской Федерацией, на государственную регистрацию актов гражданского состояния.
Основные задачи управления ЗАГС:
- обеспечение государственной регистрации актов гражданского состояния в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- создание надлежащих условий для проведения государственной регистрации актов гражданского состояния;

- обеспечение учета и условий хранения документов, образующихся в результате государственной регистрации актов гражданского состояния (актовых книг).

Наиболее важными и значимыми достижениями в 2020 году является достижение значения целевых показателей, установленных приказом Комитета ЗАГС Пермского края от 24.04.2020 №СЭД-42-01-08-25 «Об утверждении значений целевых показателей эффективности деятельности органов ЗАГС Пермского края»
- количество зарегистрированных актов гражданского состояния;

- количество совершенных юридически значимых действий;

- количество записей актов гражданского состояния, конвертированных (преобразованных) в форму электронных документов, информация из которых ранее была переведена полностью или частично в электронную форму;

- количество зарегистрированных записей актов гражданского состояния, составленных в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя органа записи актов гражданского состояния или уполномоченного им работника органа записи актов гражданского состояния;
- количество записей актов гражданского состояния, конвертированных (преобразованных) в форму электронного документа, переданных в Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния.

РАЗДЕЛ I
ОБЕСПЕЧЕНИЕ ВЫПОЛНЕНИЯ ПОЛНОМОЧИЙ НА ГОСУДАРСТВЕННУЮ РЕГИСТРАЦИЮ АКТОВ ГРАЖДАНСКОГО СОСТОЯНИЯ

1.1.
Государственная регистрация актов гражданского состояния
Отделами управления ЗАГС  в 2020 году зарегистрировано 43826 записей актов гражданского состояния, что на 499 записей больше чем в 2019 году (43327).
Сведения о количестве записей актов гражданского состояния, составленных отделами управления ЗАГС  за 2019-2020 годы
	Виды актовых записей
	рождение
	смерть
	брак
	развод
	усыновление
	  установление 

   отцовства
	  перемена
	   всего а/з

	2019 год
	12943
	13208
	8357
	5272
	154
	2551
	842
	43327

	2020 год
	12333
	16787
	6664
	4760
	94
	2439
	749
	43826

	плюс/минус
	-610
	+3579
	-1693
	-512
	-60
	-112
	-93
	+499


Одним из направлений работы управления ЗАГС является контроль и координация деятельности всех отделов Управления ЗАГС, выработка единой практики применения законодательства. 

По результатам деятельности ежемесячно проводилась работа по сбору и обобщению сведений о государственной регистрации актов гражданского состояния и иных юридически значимых действий (сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния и органах, её осуществляющих (форма № 26).
Для формирования общего календарного плана мероприятий на текущий год аппарата администрации города Перми управление ЗАГС ежегодно предоставляет  информацию о запланированных мероприятиях.
Еженедельно на совещании у руководителя аппарата администрации города Перми предоставлялась информация о текущей деятельности управления ЗАГС.
1.2.
Нормативно-правовое обеспечение

В течение 2020 года в  целях обеспечения деятельности Управлении ЗАГС и его отделов разрабатывались приказы, распоряжения, носящие нормативный характер. 
В порядке, установленном законодательством Российской Федерации заключались контракты (договоры), поставщиков услуг и работ. 
Консультантом – юристом Управления ЗАГС проводился мониторинг действующего законодательства по вопросам, входящим в компетенцию управления, предоставлялись сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского состояния в соответствии со ст. 13.2 п.3. 
1.3.
Работа в Федеральной государственной информационной системе «Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния» (ФГИС «ЕГР ЗАГС»).
В соответствии с Федеральными законами от 26.06.2016 № 219-ФЗ, от 29.12.2017 № 472-ФЗ на территории Российской Федерации с 01.10.2018 государственная регистрация всех видов актов гражданского состояния, в том числе юридически значимые действия, осуществляется в Федеральной государственной информационной системе «Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния».

В соответствии с приказом Федеральной налоговой службы Министерства финансов Российской Федерации от 15.01.2018 № ММВ-7-6/5 «О создании федеральной государственной информационной системы ведения единого государственного реестра записей актов гражданского состояния» осуществление администрирования инфраструктуры и системы обеспечения безопасности информации ФГИС «ЕГР ЗАГС», обеспечение правил обработки персональных данных ФГИС «ЕГР ЗАГС» в части их накопления, систематизации, накопления, хранения, извлечения и передачи, возложено на Федеральную налоговую службу Российской Федерации.
Все  уполномоченные сотрудники (отделы управления ЗАГС)  имеют  права на доступ к системе и  выполняют любые действия по государственным услугам в сфере актов гражданского состояния. 
Для ведения этой работы отделы Управления ЗАГС полностью оснащены специализированной техникой для работы в ЕГР ЗАГС – Программно-аппаратным комплексом ЕГР ЗАГС для каждого сотрудника ЗАГС.

1.5.
Совещания и заседания Консультативного совета при Комитете ЗАГС Пермского края 
В течение 2020 года Управлением ЗАГС проводились совещания с руководителями отделов.

На рабочих совещаниях рассматривались вопросы, касающиеся перехода органов ЗАГС на работу в ФГИС «ЕГР ЗАГС», предоставления услуг населению в электронном виде, выработки единой практики применения законодательства, подводились итоги работы, планировалась дальнейшая работа органов ЗАГС, обменивались опытом и делились с коллегами существующими проблемами.
5–6 декабря 2020 года в новом отремонтированном Мотовилихинском отделе  Управления ЗАГС прошло рабочее совещание с начальниками отделов, приуроченное к профессиональному празднику Дню работников органов ЗАГС Российской Федерации.
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В совещании приняла участие председатель Комитета ЗАГС Пермского края Е.А. Ерохина и зам председателя А.И. Епифанова. За эффективную работу сотрудники Управления ЗАГС были награждены Благодарственными письмами. 

РАЗДЕЛ II
КАДРОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ПОЛНОМОЧИЙ 
Штатное расписание управления ЗАГС с 01.01.2020 г. утверждено приказом начальника управления ЗАГС от 26.12.2019 г. № 059-28-01-04-40  в количестве 51 штатной единицы. Приказом начальника управления ЗАГС  от 26.12.2019 г. № 059-28-01-04-41 с 01 марта 2020 г.  утверждено штатное расписание управления ЗАГС в количестве 51 штатной единицы.

Структура Управления ЗАГС в 2020 году:

- Управление ЗАГС – 10 чел;

- Дзержинский отдел – 5 чел;
- Индустриальный отдел – 5 чел;

- Кировский отдел – 5 чел;

- Ленинский отдел – 4 чел;

- Мотовилихинский отдел – 8 чел;

- Орджоникидзевский отдел – 5 чел;

- Свердловский отдел – 7 чел;

- сектор пос. Новые Ляды – 2 чел.

РАЗДЕЛ III
ХРАНЕНИЕ АКТОВЫХ КНИГ 
В 2020 году отделами управления ЗАГС было зарегистрировано 43 826 актов гражданского состояния.
Книги государственной регистрации актов гражданского состояния (актовые книги), собранные из записей актов гражданского состояния на бумажных носителях, прошитые, пронумерованные и скрепленные печатью, хранятся в каждом отделе управления ЗАГС по месту государственной регистрации данных актов гражданского состояния.

Созданы надлежащие  условия для хранения книг государственной регистрации актов гражданского состояния (актовых книг).
В течение года отделами Управления ЗАГС было рассмотрено 21009 тысяч запросов от судебных органов, федеральных органов государственной власти, органов исполнительной власти, органов местного самоуправления и организаций. 

В 2020 году была проведена работа по подготовке технического задания для заключения муниципального контракта по переплету актовых книг записей актов гражданского состояния и дел длительного хранения. 
В целях разгрузки и освобождения отделов документами с временным сроком хранения в помещении бывшего Кировского отдела управления ЗАГС создан архив для хранения документов. В данном оборудованном под архив помещении на сегодняшний день хранятся документы следующих отделов: Ленинского, Орджоникидзевского, Свердловского отделов и Управления ЗАГС.  
РАЗДЕЛ IV
ФИНАНСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

Финансовое обеспечение управления ЗАГС осуществляется за счет межбюджетных трансфертов в виде субвенции.

Решением ПГД от 17.12.2019 г. № 303 "О бюджете города Перми на 2020 год и на плановый период 2021 и 2022 годов" управлению ЗАГС на 2020 год предусмотрены  бюджетные назначения в размере 52887400 рублей 00 коп.

Между управлением ЗАГС администрации города Перми и Комитетом ЗАГС Пермского края подписано Соглашение о предоставлении, расходовании и возврате субвенций, передаваемых из бюджета Пермского края бюджетам муниципальных образований Пермского края для выполнения федеральных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния № 1 от 09.01.2020 г. Соглашением предусмотрены средства на 2020 год в размере 52887400 руб. 00 коп. Подписание дополнительного соглашения на уменьшение суммы предусмотренных средств на 2020 год, на сумму недофинансирования (8160 руб. 06 коп.), Комитетом ЗАГС Пермского края не предусмотрено. На 01.01.2021 г. освоено 52879239 руб. 94 коп., процент исполнения за 2020 год составляет 99,9 % от кассового плана по расходам, остаток по ФОТ 8160 руб. 06 коп. (в 2019 г. 99,97% исполнения Остаток неиспользованной субвенции за составляет 15110 руб. 34 коп. (по ФОТ). 

Между управлением ЗАГС администрации города Перми и Комитетом ЗАГС Пермского края подписано Соглашение о предоставлении иного межбюджетного трансферта, имеющего целевое назначение, из бюджета субъекта Российской Федерации местному бюджету  № 57701000-1-2020-023 от 30.12.2020 г. Соглашением предусмотрены средства на 2020 год в размере 2450400 руб. 00 коп. Подписание дополнительного соглашения на уменьшение суммы предусмотренных средств на 2020 год, на сумму недофинансирования (131 руб. 64 коп.), Комитетом ЗАГС Пермского края не предусмотрено. На осуществление выплат стиммулирующего характера за особые условия труда и дополнительную нагрузку работникам органов записи актов гражданского состояния субъектов Российской Федерации, осуществлявших конвертацию и передачу записей актов гражданского состояния в Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния, в том числе записей актов о рождении детей в возрасте от 3 до 18 лет в целях обеспечения дополнительных мер социальной поддержки семей, имеющих детей, за счет средств резервного фонда Правительства Российской Федерации , в соотвествии с кассовым планом по доходам,  в 2020 году поступила субвенция в размере 2450268 руб. 36 коп. На 01.01.2021 г. освоено 2450268 руб. 36 коп., процент исполнения за 2020 год составляет 99,9 % от кассового плана по расходам.

Общий объем закупок в 2020 году в управлении ЗАГС составил 12958972 руб. 48 коп. (в 2019 году в управлении ЗАГС составил 15262817 руб. 98 коп.)

	Направление расходов
	2019
	2020
	Сравнение

	услуги связи
	715203,34
	490203,33
	-225000,01

	транспортные услуги
	241040,38
	278469,80
	37429,42

	коммунальные услуги
	1133476,82
	1029789,70
	-103687,12

	услуги по содержанию имущества (в т.ч. текущий ремонт)
	4673388,57
	5927953,89
	1254565,32

	прочие услуги
	1520237,19
	3123013,06
	1602775,87

	увеличение стоимости основных средств
	1010292,12
	1446249,40
	435957,28

	увеличение стоимости материальных запасов
	812126,46
	663293,30
	-148833,16

	проведение капитального ремонта в помещениях
	5097352,80
	0,00
	-5097352,80

	прочие расходы
	59700,30
	69643,60
	9943,30

	Расходы по ФОТ
	35584823,18 (с учетом призовых выплат 37433,00)
	42245450,72
	6660627,54

	На прочие выплаты (компенсация до 3-х лет)
	4657,50
	2932,50
	-1725,00

	На суточные при служебных командировках
	11700,00
	0,00
	-11700,00

	На уплату начисленного налога на имущество
	41824,00
	50509,00
	8685,00


Увеличение по ФОТ сложилось в связи с дополнительным финансированием, расходами по должностям консультант в отделах ЗАГС (введены с 01.02.2019 и 01.07.2019 г.)

В целях повышения эффективности расходования бюджетных средств управлением ЗАГС  администрации города Перми в 2020 г. в соответствии в Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ были объявлены и проведены  26 конкурсных процедур (в 2019 году 24) в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в виде электронного аукциона. По результатам проведения вышеуказанных процедур в 2020 г. были заключены муниципальные контракты на услуги клининга в помещениях управления ЗАГС, услуги технического обслуживания и эксплуатации административных зданий, поставку бытовой техники, офисной бумаги и конвертов, приобретение почтовых марок, оказание транспортных услуг, услуг по переплету архивных документов, техническое обслуживание кондиционеров, приобретены картриджи, офисная мебель, арка в зал регистрации, на проведение текущих ремонтов в помещениях Мотовилихинского, Ленинского и Свердловского отделах управления ЗАГС, услуги охраны, приобретение хозтоваров, услуги грузчиков, поставку медицинских масок и перчаток, дезинфицирующих средств, поставка и внедрение программного обеспечения и средств защиты информации, монтаж пожарной сигнализации в Мотовилихинском отделе, текущий ремонт в Орджоникидзевском отделе (не состоялся).

Экономия бюджетных средств в 2020 г. по итогам проведенных конкурсных процедур в соответствии с Федеральным законом  от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ составила 2835270 руб. 30 коп. (в 2019 году 888356 руб. 09 коп.)
В целях достижения показателей результативности  деятельности управления ЗАГС, частично обновлено программное обеспечение. Потребность в основных средствах в 2020 г. удовлетворена полностью,  в материальных  запасах в полном объеме, согласно плану закупок на 2020 год.
Всего в 2020 г. поставлено на учет объектов основных средств на общую 

 сумму 2001468 руб.82 коп., из них:

- приобретено основных средств на сумму 1446249 руб. 40 коп. 

- в результате проведения работ по текущему ремонту созданы и приняты к учету объекты основных средств (в т.ч. кондиционеры, рольставни, стеллажи и др.) на сумму 440004 руб. 00 коп.                             

- в результате услуг по монтажу созданы и приняты к учету объекты основных средств на сумму 115215 руб. 42 коп. (система автоматической пожарной сигнализации).

Списано по причине полного износа и непригодного к дальнейшей эксплуатации имущества на сумму 1520675 руб. 18 коп. (в 2019 году 1036225 руб. 27 коп.)  
Среднесписочная численность работников за 2020 год в управлении ЗАГС составила 51 единицу. Фактическая численность на 01.01.2021 г. составила 56 единиц (с учетом специалистов принятых на период временного отсутствия основного работника, находящегося в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста трёх лет).

На 01.01.2021 г. в управлении ЗАГС имеется одна вакантная ставка - главного специалиста финансово-экономического отдела управления ЗАГС.

В 2020 г. в управлении ЗАГС  специалисты проходили обучение и повышение квалификации по темам "Реализация законодательства в сфере защиты персональных данных", "Управление муниципальными финансами", "Управление конфликтными ситуациями в служебной деятельности и стрессоустойчивость", "Развитие управленческих навыков", по профстандарту "Бухгалтер", "Обучение и проверка знаний требований охраны труда руководителей и специалистов", "Пожарно-технический минимум". Всего в 2020 году прошли обучение 22 специалиста управления ЗАГС (в 2019 году 9 специалистов).

В течение 2020 г. муниципальные служащие управления ЗАГС принимали участие в совещаниях, семинарах и конференциях, вебинарах, консультативных советах, которые в течении отчетного периода проводили: Управление по общим вопросам администрации города Перми, Отдел по работе с обращениями граждан администрации города Перми, Правовое управление администрации города Перми, МБУ "Архив города Перми", Комитет ЗАГС Пермского края, Министерство юстиции Пермского края, Бюро судебно-медицинской экспертизы города Перми.

В управлении ЗАГС в 2020 г. осуществлялась проверка Департаментом финансов администрации города Перми, а так же Государственной инспекцией труда в Пермском крае, Комитетом записи актов гражданского состояния Пермского края, Прокураторой города Перми, ФБУЗ "Центр гигиены и эпидемиологии в Пермском крае", Контрольно-счетной палатой города Перми. 
РАЗДЕЛ V
МУНИЦИПАЛЬНЫЕ КОНТРАКТЫ
В течение 2020 года Управлением ЗАГС проводились конкурсные процедуры, заключено 103 муниципальных контракта на выполнение работ и на оказание услуг, в том числе:

- по техническому обслуживанию систем электроснабжения, эксплуатационно-техническому обслуживанию помещений управления ЗАГС;

- по материально-техническому обеспечению (на поставку компьютерной техники, принтеров, мебели, систем для дезинфекции воздуха, металлических шкафов, и др);
- на приобретение расходных материалов для оргтехники, бумаги, на поставку знаков почтовой оплаты, бумажной продукции и канцелярских принадлежностей;
- по текущему ремонту;
- на проведение технического обслуживания систем охранной, пожарной сигнализации;
- услуги клининга;

- услуги автотранспорта и др.

РАЗДЕЛ VI
МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ.

ПРОТИВОПОЖАРНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ 

И АНТИТЕРРОРИСТИЧЕСКАЯ ЗАЩИЩЕННОСТЬ
В состав Управления ЗАГС входят 2 специалиста: консультант по закупкам и консультант по контролю за содержанием имущества. 

 Консультант по закупкам выявляет потребность отделов  в товарах и услугах, проводит мониторинг цен на закупаемую продукцию, проводит учет печатей и штампов, гербовых свидетельств и материальных ценностей.

Консультант по контролю за содержанием имущества осуществляет контроль за техническим состоянием, поддержанием в исправном состоянии помещений, проведением комплексных мер по соблюдению противопожарного режима, по охране труда, контроля выполнений требований законодательства в сфере пожарной безопасности, обеспечение доступности отделов для маломобильных групп населения,  
Проведены  закупки на проведение ремонтных работ в Мотовилихинском, Ленинском и Кировском отделах Управления ЗАГС.
Одной из основных задач является обеспечение безопасности жизнедеятельности отделов Управления ЗАГС, антитеррористическая защищенность граждан, работников, и помещений, а также сохранность материальных ценностей. 
По обеспечению охраны и антитеррористической защищенности заключены муниципальные контракты на охрану, все отделы оборудованы системами автоматической пожарной и охранно-пожарной сигнализацией с подключением на пульты централизованной охраны.

РАЗДЕЛ VII
ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО И ДОКУМЕНТООБОРОТ

Организация документооборота в Управлении ЗАГС в 2020 году осуществлялась в соответствии с Инструкцией по делопроизводству в администрации города Перми, утвержденная распоряжением администрации города Перми от 21.05.2012 № 15-р. 
В целях организации методической и практической работы по проведению экспертизы ценности документов, образующихся в процессе деятельности в Управления ЗАГС создана экспертная комиссия (приказ начальника управления)

Согласно плану заседания экспертной комиссии рассматривались следующие вопросы:
1. Уничтожение документов, образовавшихся в процессе деятельности Управления ЗАГС, с истекшим сроком хранения, не подлежащих дальнейшему хранению;
2. Согласование номенклатуры  дел Управления ЗАГС на 2020 год;
3. Согласование описи дел;

4. Согласование актов о выделении к уничтожению документов с истекшим сроком хранения, как в Управлении так и в отделах.  
Создана комиссия по уничтожению испорченных невостребованных бланков свидетельств.
Согласно муниципальному контракту №1 от 03.02.2020 в макулатурный цех исполнителя было сдано и уничтожено 703 дела (850 кг.)

За 2020 год были оформлены и сшиты дела по личному составу за 2017 и 2018 года 19 дел; дела постоянного срока хранения – 30 дел.
Всего в 2020 год зарегистрировано и обработано более 5 500 единиц корреспонденции.
Динамика увеличения почтовых расходов
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	300,0
	413,0
	450,0
	550,0
	383,7


РАЗДЕЛ VIII

ИНФОРМАЦИОННОЕ И ТЕЛЕКОММУНИКАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

Взаимодействие со средствами массовой информации 
В Управлении ЗАГС постоянно ведется работа по информированию населения о деятельности отделов ЗАГС, о порядке получения государственных услуг в электронном виде, об изменениях в законодательстве.  

На официальном сайте администрации города Перми освещаются мероприятия (торжественное чествование юбиляров семейной жизни, церемонии имянаречения, чествование новорожденных и молодоженов), размещается информация о социально значимых мероприятиях, День семьи, любви и верности, Всероссийский День правовой помощи детям, конференциях, совещаниях.

РАЗДЕЛ IX. 
ПРОВЕДЕНИЕ СОЦИАЛЬНО ЗНАЧИМЫХ МЕРОПРИЯТИЙ
 Мероприятия, направленные на укрепление института семьи, улучшение демографической ситуации 

и повышение правовой грамотности граждан
В соответствии с Планом мероприятий управления ЗАГС на 2020 год были  проведены  следующие мероприятия.
Акции «Я родился» – имянаречение, поздравление 100-ого, 1000-го новорожденного. В 2020 году родилось – 12333 ребенка, из них мальчиков – 6285, девочек – 6048.
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Проводились торжественные регистрации браков в «День всех влюбленных», на «Красную горку», в «красивые даты», конкурс «На самый лучший комплимент» для своей дамы сердца среди женихов и присутствующих гостей. С самыми необычными, яркими и в чем-то смешными делимся с вами прямо сейчас: «восьмимарточная моя», «желанно-нужная», «феерически красивая», «бомбическая», «карамелька моя», «очаровательные глазки», «лучшая из лучших», «мой гладиолус», «шикарная» и «невероятная», «супердевочка», «фантастическая», «эксклюзивная», «сладкая».
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Участие 15 марта в социальном проекте «Семья начинается с меня» на заводе Шпагина совместно с Управлением ЗАГС Администрации города

В рамках Международного Дня студентов в Мотовилихинском отделе управления записи актов гражданского состояния состоялось лекционное занятие по правовой помощи 
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Этот год – юбилейный для Победы в Великой Отечественной войне.

Цикл мероприятий, проводимых в городских отделах ЗАГС  посвященных юбилейной дате, продолжился открытием фотовыставки «Взгляд сквозь столетие», на которой представлены редкие архивные фотографии. Были организованы выставки рисунков.
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В марте отмечался Международный день счастья, а 21 марта - Всемирный день поэзии. Неслучайно именно в пятницу, в день бракосочетаний сотрудниками Мотовилихинского отдела управления записи актов гражданского состояния администрации города Перми в сценарий обряда были включены стихи известных русских поэтов.
Самоизоляция любви не помеха!
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Всего в течение года было проведено – 168 торжественных имянаречений, 62 - торжественных чествований юбиляров семейной жизни, и 320 - других интересных и тематических свадеб. 
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